Vlozeni akce na visittabor.eu

Prejdéte na titulni stranu www.visittabor.eu a v pravém hornim rohu stisknéte tlacitko
prihlasit/registrovat. Nebo na strance Kalendar akci https://www.visittabor.eu/kalendar-akci
kliknéte na Cervené tlacitko Pridat akci po pravé strané.

Zobrazi se dialog pro pfihlaseni.

Prihlaseni pro poradatele X

Toto prihlaseni slouZi pro poradatele, ktefi chtgji
prispivat do kalendare akci.

Zapomnéli jste heslo?
Jesté nejste registrovani?

Po vyplnéni pfihlaSovacich udaju se zobrazi uzivatelska stranka, kde jsou uvedeny kontaktni
Udaje a seznam kulturnich akci. Novou akci Ize vlozit pomoci tladitka Vlozit akci, které se
zobrazuje vpravo v kalendafi akci.

Formular pro viozeni akce obsahuje nasleduijici kolonky:

Nazev — zadejte nazev akce (nevypliujte VELKYMI PISMENY)
Datum a ¢éas — vyberte termin konani akce, mizete zadat bud jenom datum, nebo
datum a Cas

e Datum a ¢as konce — pokud se jedna o vicedenni akci, je potfeba zadat i datum
konce

e Misto konani — toto policko uruje adresu, kde se akce kona. Presurite Cerveny
Spendlik na mapé na misto konani. Mapu si muzete priblizit pomoci znaménka +
v pravém dolnim rohu mapy. MiZete také zadat adresu mista konani do pole
,Zadejte polohu” tésné pod mapou, Spendlik se pak automaticky pfesune.

e Misto konani - nazev — toto policko uréuje pouze nazev mista, kde se akce kona —
vypliujte jej bez adresy (napf. Galerie U Radnice; pokud se akce kona mimo budovu,
vypliite napt. Zizkovo namésti)

Vstupné - pokud ma akce vstupné, zadejte jeho vysi (napf. 40 K&, zdarma)
Kratka anotace — popiste struéné a vystizné vasi akci, tento popis se zobrazi v
tisténé verzi bulletinu Tabor v akci

e Popis akce — zde uvedte delSi popis, u vicedennich akci také zacatek a konec
programu v jednotlivé dny

e Plakat — zde mlzZete vlozit plakat akce, ktery se na webu zobrazi vpravo v detailu
akce. VSechny obrazky musi byt ve formatu JPG, PNG nebo GIF (velikost do 1
MB).

e Horni banner - Sirokouhly obrazek, ktery se pouzije do motivu akce. Obrazek by mél
mit na Sifku alespori 1600px, aby nedoslo k jeho rozostfeni. Obrazek musi byt do
velikosti 1 MB.



e Uvodni obrazek - obrazek do dlazdic v seznamu akci, po nahrani obrazku se
zobrazi posuvnik, kterym je mozné urcit oblast vyfezu obrazku. Prosime, vkladejte
pouze fotografie bez textu, nepouzivejte loga, ani vyrezy plakatu, podminkou
zverejnéni tvodniho obrazku je, Ze neobsahuje Zadny text. Pokud obrazek nezadate,
bude automaticky viozen ilustrativni obrazek zadany tvurci stranek. Obrazek musi byt
do velikosti 1 MB.

e Web akce — zadejte webové stranky, kde se Ize o akci dozveédét vice informaci,
doporucujeme tuto kolonku vyplfiovat, odkaz je aktivni a slouzi k rychlému prekliku
na stranky akce
Kategorie - zaSkrtejte maximalné 4 kategorie, do kterych akce patfi
Poradatel - do téchto kolonek se pfevedou Udaje zadané pofadatelem pfi registraci,
je ale mozné je pro kazdou akci zménit

e Obrazky - k akci mGzete nahrat i dalSi obrazky, které se zobrazi ve Fotogalerii akce,
pfi vybéru obrazkil Ize pouzit multivybér, tzn. pomoci Ctrl nebo Shift oznacit mysi
vice souborl najednou

Po kliknuti na tlacitko Pridat akci se akce zalozi. Akce se zobrazi v seznamu vasich akci ve
stavu “Ceka na schvaleni” a mizZete si ji prohlizet jenom vy. Pfed jejim zobrazenim
uzivateldm na webu dojde k ovéfeni akce pracovniky Mésta Tabor a teprve poté se akce
zobrazi vSem navstévnikim webu. Po ovéfeni akce vam dorazi potvrzovaci e-mail o
zafazeni akce do kalendare.

Po schvaleni akce, pokud naleznete néjakou chybu nebo potrebujete néco do akce
doplnit, je tento krok povolen a umoznén, ale akce se po ulozZeni zobrazi v seznamu vasich
akci ve stavu “Ceka na schvéaleni” a opét pred jejim zobrazenim uzivateliim na webu dojde k
ovéreni akce pracovniky Mésta Tabor a teprve poté se akce zobrazi vSem navstévnikim
webu.

Pokud byste potrebovali pomoci, kontaktujte pracovnice Mésta Tabor - odboru kultury a
cestovniho ruchu na email milena.soukupova@mutabor.cz, 381 486 301,
daniela.bambulova@mutabor.cz, 381 215 401, rady zodpovime vase dotazy.




